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[bookmark: _Hlk187142833]NOTICE D’UTILISATION POUR LE FORMULAIRE DE DEMANDE
DE TRAVAUX 

Ce guide vous explique étape par étape comment remplir le formulaire
SOF.OPS-A.006 Airside Works Request

⚠️ Recommandation importante
Afin garantir un remplissage optimal et éviter tout problème de compatibilité, il est impératif de remplir et renvoyer le formulaire au format XLS. Tout formulaire envoyé au format PDF sera rejeté.

1. Autorisation de travaux

Il existe trois types de demandes d’autorisation de travaux, selon la nature de l’activité :

1. Airside Works Request – pour tous les travaux côté piste (airside). 
2. Crane (Landside) Request – uniquement pour les grues situées côté landside. 
· Si votre demande concerne une grue côté piste, utilisez la Airside Works Request et indiquez dans la section “Équipement” la position, la hauteur, le type et la couleur de la grue, ainsi que le type et la couleur des feux. 
3. Antenna Request – pour toute installation, modification ou déplacement d’antenne, qu’elle soit côté airside ou landside. 

Ces demandes permettent de recueillir toutes les informations essentielles sur les travaux prévus afin d’assurer une planification, une évaluation et une coordination appropriées avant le début des travaux.

2. Demandeur

Le demandeur doit fournir à travers le formulaire des informations incluant notamment :

· Localisation des travaux 
· Type de travaux 
· Date de la demande 
· Informations sur le demandeur 
· Informations sur l’entreprise intervenante 
· Dates prévues des travaux 
· Description des travaux, incluant : 
· un résumé des travaux et de leur emplacement 
· un résumé des impacts potentiels sur les opérations (si applicable) 
· Photo de la zone des travaux 
· Conditions de travail requises, par exemple : 
· temps nécessaire pour libérer le site 
· travaux générant des étincelles (hot/spark works) 
· temps de séchage/refroidissement 
· conditions météorologiques requises 
· Personnel et équipement nécessaires 
· Toute autre information pertinente 

Selon la complexité des travaux, l’aéroport peut également demander des documents supplémentaires pour assurer la sécurité et la coordination, tels que :

· Programme ou phasage du projet 
· Coordonnées du responsable projet, du représentant santé & sécurité et du superviseur 
· Plans du site avec délimitations et points d’accès/sortie 
· Détails des barrières et de l’éclairage sur le chantier 
· Plan d’induction de sécurité airside spécifique 
· Méthodologies et évaluations des risques 
· Procédures d’urgence 
· Plan de gestion du trafic et accès aux voies GSE 
· Plan de gestion des débris étrangers (FOD) 
· Signalisation de sécurité et circulation des véhicules 
· Mesures de protection environnementale 
· Spécifications de hauteur pour grues ou véhicules à capacité de levage 
· Procédures de sécurité incendie 
· Plan de remise en état après travaux 

3. Utilisation du formulaire

Étape 1 – Sélectionnez la demande appropriée

Choisissez le type de demande correspondant à vos travaux :
· Airside Works Request – pour tous les travaux côté piste 
· Crane (Landside) Request – pour les grues côté landside 
· Si la grue est côté piste, utilisez la Airside Works Request et renseignez les informations de la grue dans la section “Equipment”
· Antenna Request – pour toute installation ou modification d’antenne 

Étape 2 – Localisation des travaux (Airside Works request et Antenna request seulement)

Pour l’Airside Works Request et l’Antenna Request, sélectionnez la localisation principale.
Si aucune des options proposées ne correspond, choisissez “Others” et téléchargez une photo dans la section “Works Area Picture”.

Étape 3 – Type de travaux (Airside Works request seulement)

Pour l’Airside Works Request, sélectionnez au moins un type de travaux dans la liste.
Si le chantier inclut plusieurs types (jusqu’à 4), sélectionnez ceux correspondant.
Si aucun type ne correspond, choisissez “Autres” et décrivez les travaux dans la section “Description of the Works”. N’hésitez pas à ajouter des informations supplémentaires si nécessaire.

Étape 4 – Date de la demande
Indiquez la date à laquelle la demande est soumise.

Étape 5 – Champs obligatoires et informations complémentaires
Complétez tous les champs marqués d’un “*”. Il est fortement recommandé de remplir également les autres champs pour fournir un aperçu complet des travaux.

Remarque : Si vos travaux nécessitent l’utilisation d’équipements spéciaux ou de matériel en hauteur, indiquez-le dans la section “Équipement”.


4. Documents à joindre à la demande
Vous devez joindre à la demande tout documents en lien avec vos travaux (plans, documentations techniques, planning prévisionnel, etc). Toute documentation insuffisante entrainera un refus de la demande et un allongement des délais de traitement.

5. Soumission
· Envoyez votre demande uniquement par e-mail à as.works@lux-airport.lu
· Joindre les documents liés à votre demande.
· Tout document papier ne sera pas traité

6. Notes Importantes
· Toute fausse déclaration ou omission peut entraîner le refus ou l’annulation de l’autorisation de travaux.
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